Bazuar né€ nenin 17 paragrafi (7) t€ Ligjit pér t€ punésuarit né sektorin publik
(“Gazeta zyrtare e Republikés s€ Maqgedonis€” nr. 27/14, 199/14, 27/16, 35/18 dhe
198/18 dhe “Gazeta zyrtare t€ Republikés s€¢ Maqedonis€ sé Veriut" nr. 143/19 dhe
14/20) dhe nenit 34 paragrafi 1 paragrafi 7 té Ligjit pér qasje t€ liré né informacione
me karakter publik (Gazeta zyrtare e Republikés sé Maqgedonisé sé Veriut nr.
101/2019), Drejtori. i Agjencisé pér Mbrojtjen e té drejtés pér qasje té liré né
informacione me karakter publik, mé¢ __ .12.2021, solli

RREGULLORE
pér ndryshimin dhe plotésimin e Rregullores pér sistemimin e vendeve té punés
né Agjenciné pér Mbrojtjen e té Drejtés pér Qasje té Liré né
Informacione me Karakter Publik

Neni 1

Kjo Rregullore ndryshon dhe ploté€son Rregulloren pér sistemimin e vendeve
té punés né Agjenciné pér Mbrojtjen e té Drejtés pér Qasje té Lir€é n€ Informacione
me Karakter Publik, (akti bazg€ nr. 01-439/2, daté 06.10.2020, numér 01-66 / 2 nga
12.02.2021, numri 01-66/5 nga 29.04.2021 dhe numri 01-66/8 nga 13.12.2021)
pérkatésisht:

Neni 2

NE€ pjesén IV. Pérshkrimi 1 vendeve t€ punés né Agjencin€ pér Mbrojtjen e t&
Drejtés pér Qasje t€ Liré né Informacionin Publik, pozicioni i punés 1. Sekretar i
Pérgjithshém, Kodi UPR 01 01 A02 000, né rubrikén lloji 1 arsimit pas fjaléve
"Shkenca Juridike" shtohen fjalét. : “ose shkencat ekonomike”.

Neni 3

Né pjesén IV. Pérshkrimi i vendeve té€ punés né Agjenciné pér mbrojtjen e té
drejtés pér qasje té liré né informacione me karakter publik, né pikén 4. Sektori pér
céshtje administrative-juridike dhe té pérgjithshme, nénpika 4.1. .Departamenti pér
procedura administrative, n€ vendin e punés 16. Bashképunétor i ri pér trajtimin e
ankesave, kodi UPR 01 01 V04 000, né rubrikén numri i ekzekutuesve numri "4"
zévendésohet me numrin "2".

Neni 4

Né pjesén IV. Pérshkrimi i vendeve té€ punés né Agjenciné pér mbrojtjen e té
drejtés pér qasje t€ liré né informacione t€ natyrés publike, né pikén 4. Sektori pér
céshtje administrative-juridike dhe té€ pérgjithshme, nénpika 4.2. .Departamenti pér
Céshtje Juridike dhe t€ Pérgjithshme, pas pozicionit 19. Késhilltar pér zhvillimin dhe
promovimin e burimeve njerézore, kodi UPR 01 01 V01 000, shtohet pozicioni i ri:
“19-Bashképunétor 1 Lart€ pér Menaxhimin e Efektit t€ Népunésve Administrativé” ,
e cila lexon:

4. SEKTORI PER CESHTJE ADMINISTRATIVE - JURIDIKE DHE TE
PERGJITHSHME

4.2 Njésia pé céshtje juridike dhe té Pérgjithshme

Numri rendor 19-a

Shifra VIIP 01 01 B02 000
Niveli B2

Titulli Buiir copaboTHHK




Emri i vendit té punés

Bashképunétor i Lart€¢ pér Menaxhimin e Efektit té
Zyrtaréve Administrativé

Numri i realizuesve

1

Pérgjigjet para

Shefit t&€ Njésisé pér Céshtje Juridike dhe té Pérgjithshme

Llloji i arsimimit

Shkenca Organizative dhe Menaxhimi

Kushte tjer té posacme

/

Qéllimet e punés

- Realizimi efikas, efektiv dhe cil€sor i detyrave té
punés nga fushéveprimi i menaxhimit t& efektit té
punonjésve né Agjenci;

Detyra dhe obligime pér puné

kujdeset pér zbatimin e drejté té€ akteve ligjore
dhe nénligjore né fushén e menaxhimit t€ efektit
té népunésve administrativé t€ punésuar né
Agjenci;

komunikon me Ministriné€ e Financave,
Ministrin€ e Teknologjisé Informative dhe
Administratés dhe Agjenciné pér Administraté
pér ¢éshtje qé€ kané t&€ b&jné me menaxhimin e
efektit t&€ zyrtaréve administrativé t€ punésuar né
Agjenci;

kryen puné profesionale-administrative,
normativo-juridike, ekzekutive, statistikore,
administrative-mbikéqyrése, personeli dhe t¢ tjera
administrative;

merr pjesé né pérgatitjen e njé plani trajnimi
afatgjaté pér punonjésit e Agjencisé dhe planeve
vjetore t€ trajnimit me buxhet trajnimi, monitoron
efektet dhe rezultatet e trajnimit t€ punonjésve
dhe kujdeset pér zhvillimin e vazhdueshém té
cilésis€ dhe profesionalizmit t€ punonjésve té
Agjencisé, kujdeset pér promovimin e kulturés sé
komunikimit t€ hapur dhe transparencés né puné,
nxitjen e punés né grup, si dhe pjesémarrjen né
zhvillimin e aftésive negociuese, teknikave té
komunikimit né fushat e menaxhimit té rrezikut
dhe konfliktit t& interesit dhe ruajtjen e
aktiviteteve sociale dhe krijon njé listé treguesish
sipas té cilit do t'1 matet performanca e
punonjésve né Agjenci, pérgatit raport vjetor pér
performancén e punonjésve sipas listés sé
treguesve t€ performancés;

merr pjes€ né pérgatitjen e akteve pér organizimin
e brendshém dhe sistematizimin e Agjencis€ dhe
inicon ndryshime sipas nevojave t€ punés, merr
pjesé né pérgatitjen e planit vjetor t€ punésimit té
Agjencisé sipas nevojave t€ Agjencisé;

merr pjesé né pércaktimin e procedurave pér puné
né€ Agjenci dhe pérshkrimin e punés sé secilit
punonjés né Agjenci;

mban dosjet personale t& punonjésve dhe mban
shénime té€ rregullta té€ t€ dhénave;

ofron ndihmé profesionale, késhilla dhe mentoron
zyrtarét administrativé t€ niveleve mé t€ uléta dhe

merr pjesé né pérgatitjen e Raportit vjetor i cili i

2




dorézohet Kuvendit t& Republikés sé Magedonisé. |

Neni 5

NE€ pjesén IV. Pérshkrimi i vendeve t€ punés né Agjenciné€ pér mbrojtjen e t&
drejtés pér qasje té liré né informacione me karakter publik, né pikén 5. Departamenti
pér Bashképunim, Transparencé dhe Arsim, né¢ vendin e punés 26. Udhé&heqés i
Departamentit pér Bashképunim, Transparencé dhe Arsim, Kodi UPR 01 01 B02 000,
né rubrikén lloji i arsimit shtohen fjalét "ose shkencat ekonomike".

Neni 6

N¢é pjesén IV. Pérshkrimi i vendeve té punés né Agjenciné pér mbrojtjen e té
drejtés pér qasje té liré né informacione me karakter publik, né pikén 5. Sektori pér
bashképunim, transparencé dhe arsim, nénpika 5.1. Departamenti pér Bashképunim
dhe Analizg, pas pozités 34. Ké&shilltar pér analiza, kodi UPR 01 01 V01 000, shtohet
pozicioni i ri: “34-a Késhilltar pér monitorimin e fageve né€ internet t€ poseduesve té

informacionit”, ku thuhet:

5. SEKTORI PER BASHKEPUNIM, TRANSPARENCE DHE EDUKIM

5.1. Departamenti i bashképunimit dhe analizés

Numri rendor 34-a

Shifra UPR 01 01 B0O1 000
Niveli Bl

Titulli Késhilltar

Emri i vendit té punés

Késhilltar pér monitorimin e fageve t€ internetit t&
poseduesve té informacionit

Numri i realizuesve

1

Pérgjigjet para

Udhéheqés 1 Njésisé€ pér bashképunim dhe analiza

Llloji i arsimimit

Shkenca organizative dhe menaxhim, shkenca juridike
ose ekonomike

Kushte tjer té posacme

/

Qéllimet e punés

Kryen me efikasitet, efektivitet dhe kualitet té
larté detyrat mé komplekse t€ punés qé kané té
béné me pérkthimin e materialeve dhe
dokumenteve dhe kryen pérkthim
gojor/konsekutiv gjaté kontakteve me persona qé
nuk e njohin gjuhén maqgedonase.

Ekzekutimi i pavarur i detyrave dhe detyrave mé
komplekse pér pérkthimin e raporteve,
broshurave dhe materialeve té tjera

Detyra dhe obligime pér puné

kryen njé analizé t€ faqgeve t€ internetit té
poseduesve t€ informacionit né pjesén e
publikimit, mbajtjes dhe pérditésimit t& listés s&
informacionit;

monitoron publikimin e informatave publike té
pérfshira né€ nenin 10 t& Ligjit pér qasje té liré né
informata publike;

kryen njé analizé t€ informacionit t€ natyrés
publike qé publikohet né stacionet e internetit t&
poseduesve té informacionit;

paraget raportet nga analizat e kryera, me
rekomandime pér tejkalimin e dobésive té
konstatuara, subjekteve t€ analizés;




- publikon raportet e analizave né ueb fagen e
Agjencisé;

- merr pjesé né pérgatitjen e Raportit vjetor pér
punén e Agjencisé, i cili i dorézohet Kuvendit té
Republikés s¢ Magedonisé€ s€ Veriut.

Neni 7

Sipas ndryshimeve dhe shtesave té béra né tekstin integral t&€ Rregullores pér
sistemimin e vendeve t€ punés, ndryshime dhe shtesa béhen edhe né paraqitjen
tabelare t€ vendeve té punés si pjesé pérbérése e Rregullores.

Neni 8

Kjo Rregullore hyn n€ fuqi né ditén e miratimit dhe do té zbatohet pas marrjes
s€ pélqimit nga Ministria e Shoqérisé Informative dhe Administratés.

Drejtor
Pllamenka Bojceva




